ROMANIA
JUDETUL ILFOV
ORASUL BRAGADIRU
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare

a Serviciului Gospodarire, intreginere, Reparatii si de Deservire (GIRD)

Consiliul Local al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;
Avand in vedere:
- expunerea de motive a viceprimarului orasului Bragadiru — d-1 Grigore Marian Dumitru;
- raportul de specialitate al Serviciului Gospodarire, Intretinere, Reparatii si de
Deservire;
- raportul comisiei de specialitate juridica si de disciplind din cadrul Consiliului Local al
orasului Bragadiru, judetul Ilfov;
In baza prevederilor:
- art.40, alin.(1), lit ”a” si ”b” din Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, republicati, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
- Legii nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitate publice, republicati, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;
In temeiul prevederilor art.36, alin.(2), lit.”a”, alin (3), lit. b, art.45, alin.(1) si art.115,
alin.(1), lit.”b” din Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Gospodarire,
Intretinere, Reparatii si de Deservire (GIRD) din cadrul aparatului de specialitate al primarului
orasului Bragadiru, judetul Ilfov, conform Anexei nr. 1, care face parte integrantd din prezenta
hotarare.

Art. 2. Primarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov si Serviciul Gospodarire, Intretinere,
Reparatii si de Deservire, vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotérari.

., /PRESEDINTE DE SEDINTA,
CONTRASEMNAT,
Secretar,
IONITA VERONICA

ORASUL BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV \/{’U"
NR. /3¢ 129112017



Anexa 1

la hotirirea Consiliului Local nr. / 2’)&7 din 29.11.2017

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
SERVICIULUI GOSPODARIRE, INTRETINERE, REPARATII SI DE DESERVIRE

CAPITOLUL 1
ORGANIZARE SI FINANTARE

Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire este infiintat prin Hotararea
Consiliului Local al Orasului Bragadiru.

Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire functioneaza ca serviciu specializat
de interes local, fara pesonalitate juridica, sub directa coordonare si subordonarea autoritatii publice
locale, cu respectarea autonomiei locale, responsabilitatii si legalitatii, corelarii cerintelor cu
resursele, liberului acces la informatii si consultarea cetatenilor.

Finantarea si realizarea investitiilor se fac cu respectatrea legislatiei in viguare privind
initierea, fundamentarea, promovarea si aprobarea investitiilor publice, a legislatiei privind achizitiile
publice de lucrari, bunuri si servicii, si cu respectarea dispozitiilor legale referitoare la calitatea si
disciplina in constructii, urbanism si amenajarea teritoriului.

Finantarea lucrarilor de investitii se asigura din urmatoarele surse:

- alocatii de la bugetul local;
- credite bancare garantate de Primarie;
- venituri proprii ale serviciului;

- alte surse constituite conform legii.

Art.1 Prevederile prezentului regulament se aplica Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de
deservire din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a Orasului Bragadiru in conformitate cu

dispozitiile Legii nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare.

Art.2 Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire functioneaza in conformitate cu

prevederile H.G. nr. 955/2004 pentru aprobarea reglementarilor cadru de aplicare a Ordonantei
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Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a

domeniului public si privat de interes local;

Art.3 Prin regulament se stabilesc atributiile, competentele privind autoritatea, responsabilitatile si

relatiile generale ale compartimentelor componente din Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si

de deservire;

Art.4 Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire este condusa de Sef Serviciu si
include urmatoarele compartimente:

1. Compartiment intretinere - reparatii

2. Compartiment gospodarire
3. Compartiment administrativ
+

Compartiment Intretinerea si Administrarea Targului

CAPITOLUL 2
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SERVICIULUI GOSPODARIRE, INTRETINERE,
REPARATII SI DE DESERVIRE

Art. 5 Stuctura organizatorica a Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire va fi cea
din Organigrama intocmita de Primar si aprobata prin Hotararea Consiliului Local, care poate suferii

modificari sau completari la propunerea Primarului si aprobarea Consiliului Local.

Art. 6 Activitatea financiara a Serviciului gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire se

desfasoara in baza Bugetului de venituri si cheltuieli aprobat de Primar.

Art. 7 Salarizarea personalului se va face conform legislatiei in viguare, pe baza contractelor

individuale si prevederilor Codului Muncii din Romania.

Art. 8 Reglementarile de detaliu privind functionarea compartimentelor, organizarea si desfasurarea

activitatilor stabilite sunt stipulate prin Regulamentul Intern, proceduri si instructiuni de lucru si

implicit prin fisa postului;

Activitatile specifice Serviciului gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire se regasesc

in atributiile specifice compartimentelor componente.



Art. 9 Conducerea Serviciului gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire este asigurata de

seful Serviciului, care are in principal urmatoarele atributii:

|
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10.
LI

12,

13.

14.

Coordoneaza, indruma, controleaza activitatea privind compartimentele din cadrul

Serviciului gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire $i semneazd

documentele specifice, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Asigura relatia cu publicul interesat in probleme specifice activitatii serviciului pe
care-l coordoneaza.

Participd la audientele tinute de primar, viceprimar, asigura detalii specifice
problemelor solicitate de persoana audiati;

Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de citre conducerea institutiei si de
raportarea modului de realizare a acestora;

Paticipa la intocmirea contractelor specifice Serviciul gospodarire, intretinere,
reparatii si de deservire si urmareste aplicarea clauzelor stipulate;

Evalueaza anual performantele profesionale individuale si elaboreaza fisa postului

pentru salariatii din subordine;

Intocmeste planul anual de lucrari care va fi vizat de Administratorul Public si

aprobat de Primarul Orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

Stabileste lucrarile zilnice care trebuie executate si repartizeaza catre personalul din
subordine activitatile zilnice programate;

Verifica stadiul lucrarilor in curs de executie si ia masurile care se impun pentru
respectarea normelor legale in fiecare domeniu de activitate;

Avizeaza situatiile de lucrari executate in regie proprie;

Intocmeste proiecte de hotarari ale Consiliului Local si de dispozitii ale Primarului
Orasului Bragadiru, judetul Ilfov specifice domeniului de activitate, precum si
rapoarte de specialitate in domeniul de activitate al serviciului, pentru proiectele de
hotérari, in vederea promovarii lor in Consiliul local;

Indeplineste sarcini si atributii stabilite prin Hotarari ale Consiliului Local al
Orasului Bragadiru, judetul Ilfov, dispozitii ale Primarului Orasului Bragadiru,
Judetul Ilfov, precum si cele rezultate din acte normative in domeniu ;

Raspunde de legalitatea, oportunitatea actelor intocmite si a deciziilor luate, in

limita competentelor aprobate;

Face propuneri pentru realizarea de cheltuieli bugetare privind intretinerea si buna

.....

functionare a activitatii institutiei;
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15. Asigura verificarea si confirmarea facturilor de prestare servicii si facturile care au
ca scop achizitionare de bunuri si servicii specifice activitatii desfasurate;

16. Indeplineste si alte atributii stabilite de sefii ierarhici.

Art. 10 Compartimentele din cadrul Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire sunt

structurate in baza organigramei si statului de functii aprobat de Consiliul Local ;

Art. 11 Activitatea din cadrul fiecarui compartiment este desfasurata in baza regulamentelor,

procedurilor si instructiunilor de lucru, si a programelor si planurilor anuale de activitate, cu

respectarea legislatiei aplicabile in fiecare domeniu de activitate si aprobate de Primarul Orasului

Bragadiru.

2.1 Compartiment Intretinere - reparatii

Art. 12 Compartimentul intretinere - reparatii, este alcatuit din personal de specialitate pentru

organizarea si desfasurarea activitatii specifice din Serviciul gospodarire, intretinere, reparatii si de

deservire, ce desfasoara urmatoarele activitati:

1

Administrative, de exploatare, reparatii si intretinere a cladirilor, echipamentelor, instalatiilor
si dotarilor apartinand Unitatii Administrativ Teritoriale a Orasului Bragadiru;

Urmareste, raspunde si participa la curatarea drumurilor, aleilor, pietelor si a celorlalte locuri
publice;

In urma controlului si folosirii rationale a retelei electrice de iluminat public, informeaza
conducatorul unitatii administrativ teritoriale cu privire la situatiile/avariile aparute;

Participa la dezapezire, incendii si inundatii, pentru scoaterea apei de pe drumurile publice;
Efectueaza activitati de transport cu autovehiculele din dotare si urmareste buna functionare,
intretinerea si exploatarea in conditii legale a acestora si a echipamentelor complementare;

Participa la activitati de indepartarea zapezii;

Supravegheaza intretinerea si buna functionare a drumurilor, podurilor si accesoriilor

drumurilor;

Prin mici lucrari de intretinere a drumurilor, ce cad in sarcina sa, previne aparitia

degradarilor, le repara pe cele produse si opreste exinderea lor;
In caz de calamitati ca inundatii, ploi torentiale, viscole, are obligatia de a lua masuri ce se

impun, in functie de imprejurari, solicitand sprijinul Consiliului Local, in cazul in care

constata avarii care pericliteaza circulatia;



10.

%
12.

13.
14.

Infiinteaza, organizeaza si exploateaza unele servicii de intretinere, reparatii curente si

reabilitare a fondului locativ aflat in proprietatea unitatii administrativ-teritoriale;

Executa servicii de vidanjare;
Inchirieaza mijloacele de transport, tractorul cu remorca, autovidanja, de asemenea executa

anumita lucrari catre contribuabili, cu taxe stabilite prin H.C.L.;

Organizeaza si asigura efectuarea curateniei in sediul Primariei;

Efectueaza alte activitati stabilite de conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a Orasului

Bragadiru.

2.2 Compartimentul Gospodarire

Art. 13 Compartimentul Gospodarire este alcatuit din personal de specialitate, care desfasoara in

principal urmatoarele activitati:

1.

Gestioneazd, monitorizeaza si distribuie in functie de cerintele celorlalte compartimente,
bunuri materiale, mijloace fixe si obiecte de inventar, aflate in administrarea directd a Unitatii
Administrativ Teritoriale a Orasului Bragadiru, aplicdnd legislatia in vigoare;

Face propuneri privind reparatiile imobilelor din patrimoniu si a instalatiilor din dotare,
urmdrind executarea lor si participa la receptia finala;

Urmareste si controleaza modul de furnizare a energiei electrice si termice, a gazelor, a
alimentarii cu apa, in functie de cota de consum normata;

Gestioneaza, monitorizeaza, intocmeste documentatia pentru repararea si intretinerea
instalatiilor electrice la cladirile de interes public si la iluminatul public din Orasul
Bragadfiru;

Gestioneaza, monitorizeaza, intocmeste documentatia pentru buna desfasurare a serviciului
public de salubrizare, in conformitate cu obiectivele stabilite;

Gestioneaza, monitorizeaza, intocmeste documentatia pentru buna desfasurare a serviciului
de intretinere si mentenanta a lucrarilor de modernizare arhitecturala si peisagistica executate
in cadrul Planului integrat de dezvolare urbana;

Activitati legate de buna functionare a Primariri, Casei de cultura, Scolii, Gradinitelor,
Policlinicii, Dispensarului.

Efectueaza alte activitati stabilite de conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a Orasului

Bragadiru.



2.3 Compartimentul Administrativ

Art. 14 Compartimentul Administrativ este alcatuit din personal de specialitate care desfasoara in

principal urmatoarele activitati:

L.
2.
i

10.
11.

13

Gestioneaza patrimoniul propriu al Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov

Exploateaza si intretine dotarile: cladiri, spatii, instalatii etc.

Asigurd spatiile corespunzatoare pentru desfagurarea in conditii normale a activititii
personalului din toate compartimentele Primariei;

Controleaza modul de folosire a bunurilor mobile si imobile;

Asigurd aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor in imobilele din incinta
Primariei;

Urmareste, constatd si face propuneri in ceea ce priveste scoaterea din uz a obiectelor care nu
mai corespund din punct de vedere functional ori prezinta un grad de uzuri avansat

Asigura buna functionare a centralelor termice, mentenanta si verificarea periodica autorizata
(ISCIR), precum si a celorlalte echipamente tehnice;

Raspunde de deservirea instalatiilor auxiliare (iluminat, incalzire, sanitare);

Raspunde de efectuarea curateniei in spatii cu destinafia: birouri, spatii comune (sili
conferinte, holuri) in grupurile sanitare, in conformitate cu normele sanitare si de protectia
muncii;

Raspunde de lucrari de pavoazare a orasului pentru zile festive;

Efectueaza activitati de transport cu autovehiculele din dotare si urmareste buna functionare,
intretinerea si exploatarea in conditii legale a acestora si a echipamentelor complementare;

Efectueaza alte activitati stabilite de conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a Orasului

Bragadiru.

2.4 Compartimentul Intretinerea si Administrarea Targului

Art. 15 Compartimentul Intretinerea si Administrarea Targului este alcatuit din personal de

specialitate care desfasoara in principal urmatoarele activitati:

l.
2.

Gestioneaza, intretine si exploateaza Targul orasului Bragadiru, judetul Ilfov

Raspunde de intretinerea si exploatarea spatiilor destinate desfacerii produselor agricole,
vegetale, animale, produselor comerciale si neindustriale de orice fel

Incaseaza taxa stabilita pentru intrarea in targul Bragadiru, pentru desfacerea produselor
agricole, vegetale, animale, produselor comerciale si neindustriale de orice fel

Intocmeste borderou pentru incasarile efectuate in zilele de targ
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Raspunde de igiena si salubrizarea locurilor de desfacere a produselor animale si neanimale

N

6. Asigura pastrarea patrimoniului unitatii conform listelor de inventariere

~

Indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea primariei.

CAP. 3 - DISPOZITII FINALE

Art. 16 Prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, se aplica de la data aprobarii
acestuia prin Hotarare a Consiliului Local al Orasului Bragadiru ;

Art. 17 Programul orar de lucru se va intocmi in conformitate cu prevederile legale si in functie de
sarcinile de realizat pentru fiecare compartiment in parte asa cum este stabilit prin Regulamentul
Intern (RI) ;

Art. 18 Pentru rezolvarea operativa a diverselor probleme care apar in activitatea desfasurata, in
masura in care solutiile acestor probleme depind de colaborarea intre compartimentele Serviciul
gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire si celelalte compartimente functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului sau a compartimentelor din cadrul unitatilor din subordinea
Consiliului Local, se vor intocmi proceduri de lucru insusite de ambele parti prin care se va
reglementa modul concret de rezolvare a fiecarei probleme in parte;

Art. 19 Orice modificari aduse prezentului Regulament de Organizare si Functionare a Serviciului

gospodarire, intretinere, reparatii si de deservire din cadrul Primariei Orasului Bragadiru, vor fi

supuse aprobarii prin Hotarare a Consiliului Local.

PRESEDINTE DE SEDINTA




